Provozni rad

Jazykové Skoly Rudolf Konec¢ny

Provozni fad a podminky vyuky pro skupinové kurzy i individualni vyuku,
platny od 1. 9. 2024

1. Obecnd ustanoveni

Jazykova Skola Rudolf Konecny (déle jen jazykova skola) je soukromou instituci. Dle svého
uvazeni voli smluvni podminky s klienty.

Podminky spoluprace a studia v jazykové Skole jsou vymezeny provoznim fadem, jehoz
ucelem je zajistit chod instituce, stanovit podminky vyucovaciho procesu a prava a povinnosti
studenttl a Skoly.

Aktuélni informace tykajici se provozu Skoly mohou studenti ziskat na webovych strankach
www.konecnyrudolf.cz nebo na FB jazykové skoly. Pro feseni individualnich problémi nebo
ziskani podrobnéjsich informaci je mozné nas kontaktovat na emailu
konecnyrudolf@seznam.cz nebo telefonnich ¢islech +420606742666 nebo +420777847036.

Provozni tad jazykové Skoly je platny pro vSechny frekventanty kurzi, at’ jiz vystupuji jako
fyzické osoby (fyzickd osoba podnikatel nebo fyzicka osoba nepodnikatel) nebo jako pravnické
osoby. Provozni tad je platny pro v§echny vyucujici.

1.1. Organizace vzdélavani v jazykové Skole

1. Organizacni formou vyuky v jazykové Skole je kurz. Kurz miiZe mit podobu individudlni
a skupinovou, maximalni pocet zaka ve skupiné je 8.

2. V jazykové skole lze ziizovat ruzné kurzy viz webové stranky Skoly.

3. Zapisy do jazykovych kurzi jsou vzdy v¢as zvetejnény na strankach Skoly a FB. Nezbytnou
podminkou pfijeti do kurzu je fadné¢ vyplné€na piihlaSka a dodrZeni terminu thrady
kurzovného.

4. Zajemci o studium jazykl se mohou hlasit ke studiu rovnéz v pribéhu celého Skolniho roku.

Vyuka probiha v zavislosti na organizaci jednotlivych kurzi.
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. Prava a povinnosti studentu

2.1. Povinnosti studenta

1. Pied nastupem do skupinového kurzu student odevzda vyplnénou piihlasku. V ptipadé
nezletilého studenta je nutny podpis zdkonného zastupce. Aktualni nabidka kurzl (v
zéavislosti na pozadavcich klienti je mozné nabidku ménit) a platny cenik jsou
zvetejnény na srtdnkach Skoly. PfihlaSovani a thrada kurzovného jsou stanoveny VOP.

2. V piihlasce nezletilého studenta zakonni zastupci uvedou:

a. dulezit¢ informace ohledné¢ zdravotniho stavu ditéte, upozorni lektory na
zdravotni problémy, které mohou nastat a seznami je s jejich ptfipadnym
feSenim,
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b. aktualni kontaktni tdaje, na kterych budou rodi¢e ¢i jina dospéla osoba
k zastiZeni v ptipad¢ potieby,

C. souhlas se samostatnym odchodem déti po skonceni vyuky; v piipadé, Ze rodice
neodsouhlasi samostatné odchazeni ditéte z vyuky, lektor dit€¢ bez doprovodu
dospélé osoby nepusti.

V piipad¢ individudlni vyuky student odevzdd vyplnénou pfihlasku. Je dohodnuta
periodicita a misto vyuky. Hradi se skutecn¢ oducené hodiny vzdy zpétné podle dohody
(obvykle po jednom nebo dvou mésicich). Podkladem k vyuctovani je vykaz lektora a
prezencni listina v piipad¢ firemnich zakaznikli. Je mozné dohodnout i1 predplaceni
lekci. Predplacené hodiny je tfeba vycerpat vzdy do konce kalendainiho toku. Do
dalsiho obdobi se platba neptevadi, ani se nevraci.

Absenci u skupinovych kurzli pro dospélé je vhodné nahlésit ptimo lektorovi. Diivod
absence neni potieba sdé¢lovat.

Absenci u skupinovych kurzi pro déti je nutno nahlasit pfimo lektorovi. Diivod absence
neni potieba sdélovat.

Absenci u individuélni vyuky je nutno omluvit alespoii 24 hodin piedem. V ptipadé, ze
hodina bude odvolana pozdéji, bude vyiactovana jako fadné oducena.

Studenti jsou povinni dodrzovat provozni fad a pravidla bezpecnosti.

Studenti jsou povinni ctit zdsady sluSného chovani a obanského souZiti.

Béhem vyuky a pfi pohybu v budové Skoly je zakazano pozivat a pfechovavat alkohol
a nadvykové latky.

Koufeni je zakdzano v celé budové.

Ucebni materidly nejsou zahrnuty v cené kurzu.

Pti zachdzeni s majetkem Skoly je student povinen fidit se pokyny vyucujicich a jinych
opravnénych osob. Student je povinen udrZovat v pofadku vSechny véci, které tvoii
zafizeni tiidy, Skoly a ty, které mu byly svétfeny v souvislosti s vyukou. Za Skodu na
majetku Skoly, kterou zplisobi student svévolné nebo z nedbalosti, bude vyZzadovéna
odpovidajici nahrada.

Studenti maji zakazano jakymkoliv zptisobem manipulovat s vybavenim jazykové
Skoly bez pokynii provozovatele nebo vyucujiciho. Toto se tyka zejména IT zafizeni a
vydejniku vody (kromé pfipravy napoje).

Je zakazano vyménovat barely vody a jakymkoliv zptisobem s nimi manipulovat.
Varnou konvici je potfeba po ukonceni vyuky vyprazdnit a postavit mimo podstavec
nebo odpojit ze sité.

Pouzité nadobi je potfeba fadn€ umyt.

2.2. Prava studenta
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Studenti skupinovych kurzl maji garantovano 36 tydni vyuky (dle VOP).

V ptipad€ nepfitomnosti lektora maji pravo na ndhradni vyuku.

Studenti maji pravo zaddat o vyménu lektora v kurzu v ptipad¢ nespokojenosti. Tato
nespokojenost ov§em musi byt doloZena objektivni a konkrétni vytkou a nasledné
projednéana s provozovatelem skoly.

Studenti mohou v dobé bezprostiedné pred zacatkem vyuky vyuzivat ,,bar”“. Mohou si
uvafit kavu nebo ¢aj. Pti piiprave napoje je tieba dbat zvySené opatrnosti. Je zde
moznost opareni.

Studenti si mohou objednat vyukové materidly prostiednictvim jazykové Skoly. Hradi
cenu vyukového materidlu a v ptipadée potieby i poStovné.

Studenti mohou poZadat o zaptjceni doplitkovych materiali.
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Studenti se mohou prostiednictvim jazykove Skoly prihlasit k néktere z jazykovych
zkousek podle nabidky partnerské skoly JS Park Brno a vyuzit zvyhodnénych
podminek.

3. Prava a povinnosti vyucujicich
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Prava a povinnosti vyucujicich jsou stanoveny ve smlouvé.

Kazdy vyucujici obdrzi sadu péti klica - dva od vstupnich dveti do budovy, dva od
miizi v prvnim a druhém poschodi a jeden od jazykové skoly. Kazdy vyucujici je za
kli¢e zodpovédny. V pripad¢ ztraty ¢i poSkozeni uhradi naklady na zhotoveni novych
klich 1 dalsich nakladu s tim spojenych.

Vyucujici zajisti, aby po ukonceni celodenni vyuky byly vchodové dvefe uzamceny v
ptipadé, ze se nikdo dalsi uz v budové nenachazi.

Vyucujici dbaji na vypliiovani tfidni knihy a podpisy prezencnich listin. V¢as odeSlou
provozovateli pottebné dokumenty.

Veskeré¢ zévady je potfeba neprodlené hlasit provozovateli.

4. Prava a povinnosti provozovatele
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Jazykovéa Skola se zavazuje oducit pfedem dany pocet hodin, lekce odvolané pro
nepfitomnost lektora skola vzdy fadné nahradi.

Realizace kurzu je zavisla na poctu ptihlaSenych studentt.

Individualni hodina, kterd neprobéhne z diivodu nepiitomnosti student (zakl), kteti
nebyli omluveni minimélné 24 hodin pfedem, je zapocitana jako f4dné€ oducena.
Kurzovné se bez uvedeni zavaznych divodi (zdravotni divody atd.) nevraci.
Jazykova $kola si vyhrazuje pravo rozhodnout o realizaci jednotlivych kurzli, zméné
rozvrhu, lektora, slouceni ¢i rozdé€leni jednotlivych vyukovych skupin atd.

Jazykova Skola si vyhrazuje pravo mirn¢ upravit ¢as konani kurzu.

Poskytnutim osobni udajl jazykové Skole udéluje klient souhlas s jejich zpracovanim
pouze pro potieby jazykové Skoly. Osobni udaje jsou chranény pied zvefejnénim a
pouzitim tteti osobou a je s nimi nakladano v souladu se zékonem ¢. 101/2000 Sb., o
ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zékond, ve znéni pozdéjSich zmeén a
dopliikti, a v souladu se souvisejicimi pravnimi predpisy Ceské republiky a nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 (GDPR) v platném znéni.
Provozovatel ma pravo pii nedodrzeni Provozniho tadu Skoly ukon¢it svoji spolupraci
s klientem bez finan¢ni néhrady.

Vyucovani neprobiha ve dnech statnich svatka a vanocnich a jarnich prazdnin. V téchto
terminech odpada vyuka bez nahrady.

Jazykova Skola neruci za cenné véci, které si studenti nosi do hodin (tablety, mobilni
telefony ...).

Studentiim je na pozadani na konci Skolniho roku vydano osvédCeni o absolvovani
kurzu, pouze pokud jeho absence nepiesahne 50 % délky trvani kurzu.



5. Provoz budovy

1. Do prostor jazykové Skoly vstupuji studenti i lektofi nejdiive 5 minut pied zapocetim
vyuky. Vstupni dvetfe odemykéa vyucujici. Po dobu vyuky jsou vstupni dvete odemcené.

2. Pokud by student pfiSel na vyuku a vstupni dvefe by byly zaméené, vycka ptichodu
vyucujiciho, popt. ho/ji kontaktuje.

3. Neni povoleno a ani neni mozné travit v prostorach skoly delsi ¢as, napt. ¢ekani na
vyuku. Provozovatel neni zodpovédny za ptipadné Skody ¢i zranéni.

4. 'V celé budové skoly je zakazano koufit.

Skola neruéi studentiim za odlozené véci.

6. V dobé mimo provoz Skoly jsou studenti a lektofi povinni uzavirat u¢ebny jazykové
Skoly a zamezit svym jednanim vniknuti nepovolanych osob.
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6. Bezpecnost a ochrana zdravi

6.1. Obecna ustanoveni

Pouceni o bezpecnosti a ochran¢ zdravi provadi provozovatel jazykové Skoly na zacatku
Skolniho roku nebo pfed zahijenim jazykového kurzu. Pravidla bezpe€nosti jsou vSem
studentim 1 vyucujicim dostupnd k nahlédnuti v uéebnach. Seznameni s témito pravidly
stvrzuje student svym podpisem na piihlaSce. Studenti podpisem potvrzuji, Ze jsou sezndmeni
s provoznim fadem, zdsadami bezpecného chovani v prostorach skoly, postupem pii Grazu,
nebezpecim vzniku pozaru a postupem v ptipadé pozaru.

Studenti 1 vyucujici jsou povinni pfi zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi dodrZovat provozni
rad, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni a plnit
pokyny provozovatele §koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a provoznim tadem.

6.2. Obecna pravidla pro sniZovani rizik

Studenti, zaméstnanci a navstévnici Skoly jsou povinni dodrZovat pravidla bezpecnosti prace a
ochrany zdravi. Studentim, vyucujicim i navstévnikiim Skoly je zakézano koufit v celém arealu
Skoly, pit, ptechovavat, pfedavat, prodavat a pozivat alkoholické ndpoje, narkotika a jiné latky
Skodlivé zdravi, pfechovavat jakéekoli typy stielnych, se€nych a bodnych zbrani, manipulovat s
rizikovymi chemickymi latkami a zasahovat do elektroinstalace, manipulovat s elektrickymi
ptistroji.

6.3. Urazy studentii

Urazem studenta je uraz, ktery se stal studentovi pii vzdélavani nebo s nim pfimo souvisejicich
¢innostech.

Urazem studenta neni uraz, ktery se stane studentovi na cesté do $koly nebo na ptedem uréené
misto Skolniho srazu a zpét.

Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, ke které dojde béhem pobytu studenta ve skole, je student
povinen ihned nahlasit vyucujicimu. V pfipadé trazu je nutno neprodlené poskytnout,
ptipadné ptivolat prvni pomoc (Iékarnicka se nachazi ve vstupni ucebné na policce). Poté je
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tfeba oznamit traz provozovateli Skoly. Provozovatel provede zdznam do Knihy trazi.
Vyucujici, jemuz byl uraz zéka hlasen, zajisti, aby byly objektivné zjistény a odstranény
pri¢iny urazu.

Zavérecna ustanoveni

Vydéanim nové navrzeného provozniho fadu se rusi platnost ptedeslého provozniho tadu.
Jazykovd Skola si vyhrazuje pravo na provadéni zmén v tomto dokumentu.
Platnost zac¢ina s u¢innosti od 1. 9. 2024.

V Ttebici dne 28. srpna 2024



